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Le due fasi dell’iscrizione

L'accesso alle funzionalita del Processo Civile Telematico (PCT) per una
Pubblica Amministrazione é consentito soltanto dopo aver effettuato
I'iscrizione dell'indirizzo PEC dell'Ente e delle sue eventuali articolazioni
organizzative e/o territoriali all'interno del Registro delle PP.AA.

L'iscrizione e composta da due fasi:
* || censimento dell’ente e delle sue eventuali articolazioni, obbligatorio

 L'inserimento dei dipendenti, eventuale e successivo



| Registro delle PP.AA. e

il Registro Generale degli Indirizzi Elettronici (ReGIndE)

* | Registro delle PP.AA. e un elenco contenente gli indirizzi PEC ai quali le
Pubbliche Amministrazioni legittimate a farlo comunicano di voler
ricevere le comunicazioni e le notificazioni per via telematica. Questo
registro e da considerarsi un «pubblico elenco» ed e consultabile da
avvocati, uffici giudiziari e dagli uffici notificazioni, esecuzioni e protesti.

* Il ReGIndE ¢ il Registro che contiene tutti i nominativi dei soggetti
abilitati a dialogare con il Processo Telematico, e che include non solo le
Pubbliche Amministrazioni ma anche i professionisti come avvocati,
peritie CTU.

Registro PP.AA. e ReGIndE sono entrambi coinvolti nell'iter di abilitazione
m della Pubblica Amministrazione al Processo Telematico.



Le fasi dell’iter di abilitazione

1. | pre-requisiti
2. Il censimento
3. L'inserimento dei dipendenti

4. L'iscrizione dei funzionari tramite Portale Servizi Telematici (PST)



1. | pre-requisiti

 Assicurarsi di essere in possesso dell’indirizzo di posta elettronica
certificata (PEC) dell’Ente

* Individuare l'incaricato della procedura informatica di censimento, a cui
spettera la gestione e I'aggiornamento nel Registro Generale degl
Indirizzi Elettronici del Ministero della Giustizia (ReGIndE)

« \/erificare che lI'incaricato abbia a disposizione SPID o un dispositivo di
token crittografico (esempio: smart card, chiavetta USB...) contenente
un certificato di autenticazione

* Individuare, tra I'organico del proprio Ente, i dipendenti da abilitare
all'accesso all'infrastruttura PCT
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2. Il censimento — la compilazione del modulo

Per essere censito all'interno del Registro PP.AA., I'Ente deve compilare
apposito modulo, che individua:

* Larichiesta di censimento dell’Ente all'interno del Registro PP.AA., se
ancora non effettuato;

* L'individuazione delle singole Aree Organizzative Omogenee (ROO)
e/o dei propri organi/articolazioni territoriali appartenenti all'Ente



2.1l censimento — il ruolo del codice univoco

| modelli devono essere inoltrati al Responsabile della Direzione
Generale per i Sistemi Informativi Automatizzati (DGSIA) del Ministero
della Giustizia, all'indirizzo di posta elettronica certificata
prot.dgsia.ddsc(@giustiziacert.it

» L'Ente Locale e le sue articolazioni territoriali/AOO vengono identificati
con lo stesso Codice Fiscale (CF), ma con diverso Codice Univoco (CU)

» La differenza di CU tra Uffici dell'Ente permette, qualora anche altri Uffici
dell’'Ente si trovino nella necessita di effettuare invii telematici, il corretto
riconoscimento del soggetto trasmettitore di buste telematiche verso
gli Uffici Giudiziari
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2. Il censimento - esempio

Comune dilThiene ([ oBlca s 00170360242 00170360242  Valorizzato con
amministrazione codice Ipa
L e Area Organizzativa Assegnato dal
Uffmo di Prossimita di Omogenea (AOO) del 00170360242 SPCTHNL157 Ministero della
Thiene (VI) iy o
Comune di Thiene (VI) Giustizia

N\
@ |



3. L'inserimento dei dipendenti 1/2

L'inserimento dei nominativi dei dipendenti dell’Ente sull’anagrafica
ReGIndE e un'attivita discrezionale e puo avvenire:

* tramite Portale Servizi Telematici
e tramite invio file .xml

Per semplicita procedurale, si suggerisce I'inserimento attraverso il PST.



3. L'inserimento dei dipendenti 2/2

L'inserimento dei nominativi dei dipendenti dell’Ente sull’anagrafica ministeriale
(ReGIndE) permette al responsabile di autorizzare altri dipendenti all'invio di atti
per conto dell’articolazione territoriale/AOO e/o alla consultazione dei registri
limitatamente ai profili previsti dalle normative e dalle regole del Processo
Telematico.

Per inserire o modificare l'indicazione di altri addetti il soggetto incaricato e gia
censito dall'Ente deve:

* Accedere tramite SPID all’area riservata del PST, alla sezione «Registro PP.AA.>

* Inserire le informazioni relative ai dipendenti che si vuole abilitare

m Di seguito una guida passo-passo.
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Inserimento
modifica
addetti

Passo 1

Ministero della Giustizia

' Portale dei Servizi Telematici
L'~ del Ministero della Giustizia

. 3
o T A 4
=  Servizi Online Uffici Giudiziari

Servizi Schede pratiche Documentazione Download

PST

-

allServizi Telematici delMifiistero della Giustizia
-

-

Scopri di pll

o

Schede Pratiche Documentazione



Inserimento
modifica
addetti

Passo 2

Ministero della Giustizia

Portale dei Servizi Telematici sgid §f ¥ @

del Ministero della Giustizia e

Servizi Online Uffici Giudiziari

Servizi Schede pratiche Documentazione Download
Home / Servizi
Servizi
ella presente Sezi | 1 | Servizi telematic d nibi ero de ISt

ticazione informatica tramite Carta Nazionale dei Se

Area Riservata Uffici giudiziari Punti di accesso Consultazione pubblica dei

registri

ACCED! ACCEDI ACCEDI ACCEDI

Consultazione pubblica registri Servizio online giudice di pace Portale delle procedure Piattaforma e-learning
Corte di Cassazione concorsuali

ACCED! ACCEDI ACCED! ACCEDI
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Inserimento
modifica
addetti

Passo 3

Ministero della Giustizia Benvenuto/a Logout

Portale dei Servizi
Telematici del Ministero Segiici F W O

2= della Giustizia

i Servizi Online Uffici Giudiziar

Servizi
Consultazione registri

Informazioni sullo stato dei procedimenti e consultazione del fascicolo informatico.

Consultazione registri Corte di Cassazione

Consultazione registri Corte di Cassazione

Registro Generale degli Indirizzi Elettronici

Per conoscere I'indinizzo di posta elettronica certificata e il domicilio legale dei soggetti registrati. | professionisti ausiliari

D00

del giudice possono registrarsi, ai sensi dell'art 9 del provvedimento 18 luglio 2011, con un click sul codice fiscale che
comparira in alto nela pagina dopo I'operazione di Login.

Registro PP.AA.

Registro contenente gli indirizzi di Posta Elettronica Certificata delle Amministrazioni pubbliche ai sg| Q012
art 16, comma 12 - consultabile esclusivamente dagli uffici giudiziari, dagii uffici notificazioni, ese 1, e daghe ¢
avvocati -

Pagamenti

Pagare con strumenti elettronici.

Proc. Penali - Avvisi degli atti depositati in cancelleria

Proc. Penali — Avvisi degli atti depositati in cancelleria

Area Riservata Amministratori Giudiziari

Arez Riservata Amministraton Giudiziari

Archivio Giurisprudenziale Nazionale

Banca dati giurisprudenza di merito

Consultazione SIUS distrettuali

Portale di consultazione dei SIUS distrettuali per Avvocati

DOoooa@

Dartala Nanacida atti Danali - danacida ~Aan madalida +alamatricra Ai ol
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Inserimento modifica addetti - Passo 4

Pubbliche Amministrazioni

Pubblico elenco per notificazioni e comunicazioni degli atti in materia civile, penale, amministrativa e stragiudiziale ai sensi del D.L
17972012 artt. 16, comma 12 e 16-ter

Ricerca Pubblica Amministrazione

Denominazione

PEC

Ceodics fiscale o paruta IVA




Inserimento modifica addetti - Passo 5

Pubbliche Amministrazioni

Pubblico elenco per notificazioni e comunicazioni degli atti in materia civile, penale, amministrativa e stragiudizale ai sensi del D.L.
17972012 artt. 16, comma 12 e 16-ter

Consultazione Registro | Referente|

Selezionare la P.A. per la quale si intende inserire la PEC e i relativi soggetti
abilitati. .



Inserimento modifica addetti - Passo 6

Pubbliche Amministrazioni

Pubblico elenco per notificazioni e comunicazion degli atti in materia civile, penale, amministrativa e stragiudiziale ai sensi del D.L.
178/2012 artt. 16, comma 12 e 16-ter

Consultazione Registro | Referente |

Inserimenti dati Pubblica Amministrazione

Dipendenti P.A.

» ' Nuovo Dipendente

Verificare/inserire la PEC della P.A. di appartenenza nel riquadro in alto e i singoli
dipendenti dall’apposita funzione.

}
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Inserimento
modifica
addetti

Passo /

Pubbliche Amministrazioni

Pubblico elenco per notificazioni e comunicazioni degli atti in materia civile, penale, amministrativa e stragiudiziale ai sensi del D.L.
179/2012 artt. 16, comma 12 e 16-ter

| Consultazione Registro | Referente|

Inserimenti dati Pubblica Amministrazione

PEC*

Dipendenti P.A.

: | Nome ' ' »
Funzionario ente pubblico _ _ — / ﬂ]

Nuovo Dipendente

Ruolo *| QObbligatorio v
oanome® : ’ ¥ 1 - Codice fiscals* i -
Cognome Obbligatorio Noms Obbligatorio Codice fiscsls* Obbligatorio
Abilitazione download
comunicazioni con dati sensibili:
Dsta di nascita® Dbb!iga:orio Luogo di nascita*® Obbl:ga:orio oS
@® No
Indirizzo CAP Comune
Telefono Fax PEC¥

Obbligatorio

Inserire i dati richiesti per ogni dipendente e cliccare poi «Salva»
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Approfondimenti

* Perinformazioni sul Processo Telematico e relativi servizi accedere al Portale
dei Servizi Telematici del Ministero della Giustizia https://pst.giustizia.it/PST/

* Per orientarsi sugli aspetti operativi
https://pst.giustizia.it/PST/it/schede _pratiche.page

* Sulla registrazione degli indirizzi elettronici e i dipendenti di Pubbliche
Amministrazioni (art 16 c. 12 DL 179/12) e il modulo per il censimento:
https://pst.giustizia.it/PST/it/dettaglio_schede utente.page?contentld=ACC5
32&modelld=12#

» Per maggiori informazioni su C.0.GRUPPO visita www.cogruppo.it
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